Formato de Oficio de Creación del Comité Interno 

(Elaborar en hoja oficial de la institución)


<Fecha dd/mm/aa>

<No. de control interno>

< Hoja 1/2>

Lic. Emiliano Pedraza Hinojosa
Director General de la 

Comisión Nacional para el Uso Eficiente de la Energía 

Presente 

En referencia al Protocolo de Actividades para la implementación de acciones de eficiencia energética en inmuebles, flotas vehiculares e instalaciones de la Administración Pública Federal, publicado el martes 11 de enero de 2011, en el Diario Oficial de la Federación y con respecto al punto 6 referente al Comité Interno, donde señala que los oficiales mayores de las dependencias o sus equivalentes en las entidades informarán por escrito a la Conuee de la conformación del Comité Interno; me permito hacer de su conocimiento que el Comité Interno de esta institución, está integrado por: 

	Presidente:
	C. <Título>  <Nombre completo>

	Cargo:
	Oficial Mayor o equivalente en las entidades

	Dirección:
	<Calle y No., Piso, Colonia, Delegación o Municipio, 

Estado, C.P.>

	Conmutador/Ext.:
	<Lada> <número/Ext>
	Tel. Directo:
	<Lada> <número> 

	Correo Electrónico:
	


	Secretario Ejecutivo:
	C. <Título>  <Nombre completo>

	Cargo:
	Director de área


	Vocal A:
	C. <Título>  <Nombre completo>

	Cargo:
	Director de Recursos Materiales


	Vocal B:
	C. <Título>  <Nombre completo>

	Cargo:
	Director de Servicios Generales


	Vocal C:
	C. <Título>  <Nombre completo>

	Cargo:
	Director de Humanos


	Vocal D:
	C. <Título>  <Nombre completo>

	Cargo:
	Director de Administración


	Asesor:
	C. <Título>  <Nombre completo>

	Cargo:
	Contralor Interno

	Dirección:
	<Calle y No., Piso, Colonia, Delegación o Municipio, 

Estado, C.P.>

	Conmutador/Ext.:
	<Lada> <número/Ext>
	Tel. Directo:
	<Lada> <número> 

	Correo Electrónico:
	


	Funcionario Representante (FR):
	C. <Título>  <Nombre completo>

	Cargo:
	Director de área

	Dirección:
	<Calle y No., Piso, Colonia, Delegación o Municipio, 

Estado, C.P.>

	Conmutador/Ext.:
	<Lada> <número/Ext>
	Tel. Directo:
	<Lada> <número> 

	Correo Electrónico:
	


	Suplente del FR:
	C. <Título>  <Nombre completo>

	Cargo:
	

	Dirección:
	<Calle y No., Piso, Colonia, Delegación o Municipio, 

Estado, C.P.>

	Conmutador/Ext.:
	<Lada> <número/Ext>
	Tel. Directo:
	<Lada> <número> 

	Correo Electrónico:
	


	Representante técnico de inmuebles:
	C. <Título>  <Nombre completo>

	Cargo:
	

	Dirección:
	<Calle y No., Piso, Colonia, Delegación o Municipio, 

Estado, C.P.>

	Conmutador/Ext.:
	<Lada> <número/Ext>
	Tel. Directo:
	<Lada> <número> 

	Correo Electrónico:
	


	Representante técnico de flotas vehiculares:
	C. <Título>  <Nombre completo>

	Cargo:
	

	Dirección:
	<Calle y No., Piso, Colonia, Delegación o Municipio, 

Estado, C.P.>

	Conmutador/Ext.:
	<Lada> <número/Ext>
	Tel. Directo:
	<Lada> <número> 

	Correo Electrónico:
	


	Representante técnico de instalaciones:
	C. <Título>  <Nombre completo>

	Cargo:
	

	Dirección:
	<Calle y No., Piso, Colonia, Delegación o Municipio, 

Estado, C.P.>

	Conmutador/Ext.:
	<Lada> <número/Ext>
	Tel. Directo:
	<Lada> <número> 

	Correo Electrónico:
	


Sin más por el momento, quedo de usted. 

Atentamente, 

<NOMBRE> 

<Cargo> 

<Tel> 

c.c.p.
<Miembros del Comité Interno de la institución>

Ing. Fernando Hernández Pensado.- Director General Adjunto de Normatividad en Eficiencia Energética de la Conuee y Secretario Ejecutivo de la Subcomisión de Uso Eficiente de la Energía en la APF


<A quien se considere pertinente>
